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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Péoc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé: 1 905 /KH-UBND Cao Bang, ngay oL b thang 6 nam 2025
KE HOACH

Phat dgng Phong trao thi dua Lap ho so dién tir va nop lwu hd so, tai liéu
dién tir tai co' quan hanh chinh nha nwéc trén dia ban tinh Cao Bing
giai doan 2025 - 2026

Cin cir Chi thi sb 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cta Thu tuéng Chinh phu
vé ting cudng cdng tac 1ap hé so va giao ndp hé so, tai liéu vao Luu trit co
quan, Luu trir lich su; Quyet dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 ctia Thii
tuéng Chinh phti phé duyét P& 4n “Luu trix tal liéu dién tlr cia cac co quan nha
nude giai doan 2020 - 2025”; Quyét dinh sb 942/QD -TTg ngay 15/6/2021 cua
Thu tudng Chmh phti phé duyét “Chién lugc phaét trién Chinh phu dién tir huong
t01 Chinh phu s6 giai doan 2021 - 2025, dinh hudng den nim 2030”; Ké hoach
s6 23/KH-UBND ngdy 06/01/2025 ctia UBND tinh vé cong tac thi dua, khen
thudng nam 2025.

Nhim thuc hién c6 hiéu qua D& 4n Luu trit tai liéu dién tir cia cac co
quan hanh chinh nha nuéc trén dia ban tinh Cao Bang giai doan 2023 - 2026;
quan 1y thng nhét, bao quan an toan va sir dung c6 hiéu qua tai lidu luu trit dién
tir hinh thanh trong qué trinh hoat dong cua céac co quan nha nudc, tao diéu kién
thuéan lgi cho nguoi dan, doanh nghlep trong viéc tiép cn va sir dung tai liéu luu
trit, Uy ban nhan dén tinh Cao Bang ban hanh Ké hoach phat dong Phong trao thi
dua Lap hd so dién tir va nop Iuu hé so, tai lidu dién tir tai co quan hanh chinh nha
nudce trén dia ban tinh Cao Bang giai doan 2025 - 2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Nham gbp phan nang cao chat luong, hidu qua cia viée 14p ho so dién tir
va nop luu hoé so dién tir vao luu trit co quan; nang cao hiéu qua hoat dong hanh
chinh; néng cao chit luong cong tac quan ly thdng nhét, bio quén an toan va tb
chire sir dung c6 hiéu qua tai liu luu trir dién tir hinh thanh trong qua trinh hoat
dong cua céc co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh. Dong thoi dé cong
tac van thu, luu trt tai cac co quan, td chire, don vi, dia phuong dugc thong
subt, lién tuc, quan ly an toan tai liéu trudce, trong va sau khi hoan thanh viéc sép
xép tb chirc bd may theo tinh thin Nghi quyét sé 18-NQ/TW ngay 25/10/2017
ctia Ban Chép hanh Trung wong Pang Khéa XII vé mot sé van dé vé tiép tuc ddi
moi, sfip xép td chirc bod may cua hé théng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc,
hiéu qua; Két luan sé 137-KL/TW ngay 28/3/2025 cua Bd Chinh tri, Ban Bi thu
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vé Dé an sip xép, t6 chic lai don vi hanh chinh cic cip va xay dung chinh
quyén dia phuong 2 cap.

- Viéc thuc hién t6t cac ndi dung ciia phong trao thi dua gdp phan ning
cao nhan thirc ctia can bg, cong churc, vién chirc (CBCCVC) vé vai tro, nhiém
vu, yéu cau dbi voi cong tac luu trir dién tu, 1ap hd so dién tir va nop luu hd so,
tai liéu dién tr tai co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh; tao diéu kién
thudn lgi cho nguoi dan va doanh nghiép trong viéc tiép can va sir dung tai lidu
luu trir dién tir cia co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh.

- Nhim nang cao tinh than, trach nhiém ctia CBCCVC trong viéc lap ho
so dién tir va ndp luu hd so dién tir vao luu trit co quan, dam bao su thng nhat
trong qua trinh xu ly, giai quyét van ban, nang cao hiéu qua céng téc vin thu,
luu trit; thuc day hoat dong tmg dung cong nghé théng tin, cong nghé s6 vao giai
quyét, xtr Iy coéng viéc va trong cong tic xdy dung chinh quyén sb, gop phan
nang cao chét luong, hiéu qua thuc hién Pé 4n Chuyén dbi sb cua tinh.

2. Yéu cau

- Phong trao thi dua tré thanh hoat dong thuong xuyén, lién tuc trong cac
co quan, don vi, dia phuong cac cip gan véi trach nhiém ngudi ding dau trong
chi dao, didu hanh va td chtc thuc hién. Tao khi thé thi dua soi n6i, phat huy
tinh chu dong, sang tao cua cac co quan, don vi, cac dia phuong va CBCCVC
trén dia ban tinh;

- Phét huy tinh than trach nhiém ctia di ngli CBCCVC trong thyc thi
nhiém vu, tich cuc hudng Ung phong trao, thuong xuyén trong viéc lap hd so
dién tir va ndp luu hd so dién tir theo quy dinh; dé xuét sang kién, giai phap hitu
ich gép phan thuc hién hidu qua, chét lugng cong tac luu trit dién tir trén dia ban
tinh Cao Bang.

I1. NOI DUNG PHONG TRAO THI BUA

Trén co s& Danh muc hd so da duoc phé duyét giai doan 2025 - 2026 va
nhiing nim truéc ddy, cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién hoan thanh
viéc 1ap ho so dién tir va nop luu hd so dién tir vao luu trit co quan, don vi trén
dia ban tinh Cao Bang giai doan 2025 - 2026 hoan thanh dat ty 18 100% va bao
dam cac yéu cau sau:

1. P6i voi viée 1ap ho so dién tir

Ho so dién tir phai duoc 1ap dong bd trong qua trinh giai quyét cong viéc
trén Hé thong; phan 4nh dung chirc nang, nhiém vu cta phong, don vi va timg cé
nhan; céc van ban, tai liéu trong mdt ho so phai co su lién quan chat ché voi
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nhau va phan anh ding trinh tu dién bién cua su viéc hodc trinh tu giai quyét
cOng viéc.

MGoi céng chiie, vién chitc trén co sé nhiém vu duoc phén cong va cac
cdng viée dugc giao gidi quyét co trach nhiém tao 1ap ho so theo Danh muc ho
so' da dugc don vi phé duyét, tao lap trén He théng, dé nghi bd sung Danh muc
hé so dé tao lap trén Hé thdng theo yéu ciu cia nhiém vu c6ng tac; thuc hién
cap nhat thong tin, van ban, tai liéu hinh thanh trong qua trinh gidi quyét cong
viéc chinh xéc, ddy du, bao dam chét lugng hd so theo quy dinh trudc khi nép
vao Luu trit co quan.

Tiéu chuan dit liéu thdng tin d4u vao ctia hd so dién ti phai thuc hién theo
quy dinh ctia phdp luét vé céng tac vin thu, luu tri.

2. Poi v6i viée ndp luwu ho so dién tir vao Luu trit co quan

H5 so, tai liéu ndp luu vao Luru trit co quan phai dt thanh phén, ding thoi
han va thyc hién theo trinh ty, tha tuc quy dinh.

Thoi han ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan: déi véi hd so, tai lieu
xdy dung co ban trong thoi han 03 thdng ké tir ngay cong trinh duoc quyet toan;
dbi v6i hd so, tai lieu khac trong thoi han 01 nam ké tir ngay cong viée két thuc.

Thuc hién ding trinh tu, thi tuc n6p Iwu ho so dién tfr vao Luu trlt co quan
theo quy dinh tai diém b, khoan 3, Piéu 30 Nghi dinh s 30/2020/ND-CP cua
Chinh pht ngay 05/3/2020 vé céng téc vin thu.

1. POI TUQNG, TIEU CHUAN KHEN THUONG
1. Pbi twong khen thwéng

1.1. Tap thé: Cac s0, ban, nganh; phong va tuong duong truc thudc so,
ban, nganh; Uy ban nhan dén cAp x4, don vi hanh chinh cp co sé méi.

1.2. Ca nhan: Can bg, cong chirc, vién chitc dang cong tac tai cic co
quan, don vi, dia phuong truc tiép tham muu t6 chirc thuc hién cong tac Lap ho
so' dién tr va ndp luu ho so, tai liéu dién tir tai co quan hanh chinh nha nudéc.

2. Tiéu chuin khen thudng

2.1. Bing khen ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh

a) Péi véi cdc co quan, don vi, dia phwong

- Guong mau, chip hanh tét chu truong, duong 16i cia Pang, chinh sach
phap luét cua cuia Nha nudc.

- Trong nam dé ngh1 khen thudng, tap thé co quan duge dénh gi, xép loai
chit lugng Hoan thanh xuét sic nhiém vu.
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- T6i thiu 80% tai liéu luu trit tai cdc co quan nha nudc trén dia ban tinh
duoc tao ldp dang dién tir theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tir va
I trit dién tir (trir nhitng trudng hop phép luét c6 quy dinh khac);

- T6i thiéu 90% Luu trit co quan thuc hién quy trinh khai théc, st dung
tai liéu luu trit trong moi truong mang (trir nhitng trudong hop phép ludt c6 quy
dinh khéc);

- T6i thiéu 80% tai liéu luu trit dién tir hinh thanh trong cdc co quan, to
chtrc thude ngudn nop luu vao Luu trit lich st ¢6 thoi han bao quan vinh vién
dugc trich xuat, chuyén giao vao Luu trit lich st trong thoi han 03 nim ké tir khi
tai ligu duoc tao 1ap (trir nhing truong hop phap luit cé quy dinh khéc).

b) Doi véi cd nhin

- Guong mau, chip hanh tét cha truong, duong 161 cua Dang, chinh sach
phap luat cia Nha nude.

- Co thanh tich xuét sic trong thuc hién phong trao thi dua; hoan thanh
100% viéc 1ap hé so dién i, chinh x4c va ndp luu hd so dién tir diy du vao luu
trif co quan bao dam tién do, chat luong, thanh phé.n hd so theo quy dinh.

- Trong nam dé nghi khen thuéng, c4 nhan duoc danh gia, Xép loai chét
luong Hoan thanh xuét sic nhiém vuy; c¢6 sang kién, giai phép gin vdi thuc hién
viéc lap hd so dién tir va ndp luu hd so dién tir vao luu trit co quan.

2.2. Gidy khen ciia Thii fruong co quan, don vi, dia phuong.

Céc s6, ban, nganh; Uy ban nhan dén cap x4, don vi hanh chinh cip co sé
méi quy dinh s lugng khen thudng theo tham quyén, phu hgp véi tinh hinh
thuc té ctia don vi va quy dinh cta phap luat vé thi dua, khen thuéng,.

3.80 lwong khen thuong, quy trinh, thii tuc, ho so dé nghi khen thuong

a) S6 lwong khen thuéng, quy trinh, thi tuc |

- Hng nam, m&i don vi d& nghi khong qua 01 tap thé va 01 c4 nhan,

- S& Noi vu phdi hop véi céc co quan, don vi lién quan lya chon khéng
qué 20 tap thé, c4 nhan tiéu biéu, xuét séc trong thuc hién Phong trao thi dua dé
nghi Chu tich UBND tinh khen thudng.

b) Ho so dé nghi khen thuéng

- T& trinh cua cép trinh khen (theo Mau sé 01, Phu luc T kém theo Nghi
dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé didu cta Lugt Thi dua, khen thuéng).

- Bién ban hop xét ctia Hoi déng thi dua, khen thudng cua cép trinh khen.
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- Béo cdo thanh tich cia céc tap thé, ca nhan (theo miu sé 08, Phu luc I
kém theo Nghi dinh sd 98/2023/NB CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctua Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cta Luat Thi dua, khen thudng).

IV. THOI GIAN THI PUA

Thoi gian thi dua thuc hién tir ngdy ban hanh K& hoach dén hét ngay
31/12/2026

V.TO CHUC THUC HIEN

1. 86 Néi vu (Ban Thi dua, Khen thuéng) phéi hop chit ché véi cac co
quan, don vi lién quan théng béo tiép nhan hd so khen thudng, tham dinh, trinh
khen thuong theo quy dinh. Theo d&i, don ddc, kiém tra cac co quan, don vi, dia
phuong trién khai thuc hién Ké hoach nay; phét hién, boi dudng, xay dung dién
hinh tién tién trong Phong trao thi dua.

2. Cac co quan, don vi, dia phuong xay dung ké hoach trién khai Phong
trao thi dua voi ndi dung, tidu chi cu thé trén co s& chire nang, nhiém vu cua co
quan, don vi. Phat hién, dong vién, biéu duong, khen thudng kip thoi céc tap
thé, c4 nhan xuét sic trong Phong trao thi dua

Trén déy 1a Ké hoach trién khai Phat dong phong trao thi dua Lap ho so
dién tir va ndp luu ho so, tai lidu dién tir tai co quan hanh chinh nha nu'orc trén
dia ban tinh Cao Bing giai doan 2025 - 2026. Uy ban nhan dan tinh yeu cdu cac
s, ban, nganh cac co quan, don vi, dia phuong, Uy ban nhan dan cép x4, don vi
hanh chinh cép co sé méi tich cuc hudng tng, trién khai thuc hién phong trao
thi dua VO’I nhu’ng ndi dung trén. Trong qué trinh t6 chirc thuc hién, néu c6
vuéng méc can dleu chinh, bo sung cho phu hop, cac co quan, don vi, dia
phuong phan anh vé S& Noi vu dé tong hop, béo cdo Uy ban nhan dan tinh xem
xét, quyét dinh./. 2

Noi nhgn: CHU TICH
- Ban Thi dua - Khen thuéng Trung uong; ’
- Thudng truc Tinh y;

- Thuong truc HDND tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Vin phong Poan BBQH va HDND tinh;

- Cac S0, ban, nganh Uy ban nhan dan cép x4, don
vi hanh chinh cap co s& méi;

- B4o Cao Bang,

- Cong Théng tin dién tir tinh;
- Ban TPKT, S& Nbi vu;

- Luu: VT, NV, :
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